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Colegio de Abogados del Departamento Judicial de Dolores.

Belgrane 10 sinn et SRS FERIIY oovieomas 1034
g Unregiste erslo
CIRCULARN*26/13

Dolores, 27 de mayo de 2013.-

REF: “ Mesas Receptoras de Escritos ”.-

Sres. Colegas:
Hemos tomado conocimiento que en algunos Juzgados de Paz donde

funcionan las Mesas ReceptotaiNd@ [E€edifod IR Ethbleados se muestran reticentes a
recibir cédulas y oficios. En &aguedley ténegisised Mseiveniente, le informamos que del
Anexo de la Resolucion n® 3020/91 de la SCIBA, se desprende que tales documentos se
encuentran comprendidos entre los que pueden ser presentados en las Mesas Receptoras
de Escritos.

A sus efectos, les remitimos el texto de la aludida Resolucion y su Anexo

de donde se desprende lo expuesto.

TEXTO ORDENADO RES. N°3020/99
REGLAMENTO MESAS RECEPTORAS DE ESCRITOS

EN LOS JUZGADOS DE PAZ

La Plata, 5 de octubre de 1999

VISTO Y CONSIDERANDO: La RENREK‘;ME e octubre de 1999 por la que se encomend6 a la
Subsecretaria de Planificacion el analisis de factibili EE Paz del servicio de recepcion de escritos, cédulas,
oficios y otras piezas judiciales reglamentado por Resolucion 1293/99 para las Mesas Receptoras de Escritos.

Que el mismo tiene por objeto facilitaf dleaied by nsagistesedMersignios procesos.

Que en funciéon del informe producido por la mencionada Subsecretaria se estima la conveniencia de su implementacion a
través de una experiencia piloto en dos Departamentos Judiciales, los que por su diversidad territorial y organizacional permitan una
evaluacion ajustada a los efectos de considerar su extension al resto de la Provincia.

Que a tales efectos corresponde determinar los lugares de instalacion de la experiencia piloto y las pautas reglamentarias para el
funcionamiento del servicio en consonancia con la Resolucion 1293/99.

Por ello, la Suprema Corte de Justicia en ejercicio de sus atribuciones,

RESUELVE:

Articulo 1°. - Implementar -a manera de experiencia piloto el servicio de recepcion de escritos judiciales en los Juzgados de Paz
de Chascomus, De la Costa, General Lavalle, General Madariaga, Pinamar, Villa Gessell y Colon con destino a las Secretarias de los
Juzgados de Primera Instancia en lo Civil y Comercial y de los Tribunales del Trabajo de la jurisdiccion.

Articulo 2°. - Aprobar el Reglamento de funcionamiento del servicio obrante en el Anexo I de la presente y de la cual forma

parte.

Articulo 3°. - Delegar en la Presidencia de este Tribunal la determinacion de la puesta en funcionamiento del servicio en cada
uno de los organismos mencionados en el articulo 1 de la presente.

Articulo 4°. - Registrese, comuniquese.
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ANEXO |

REGLAMENTO PARA LA RECEPCION DE ESCRITOS JUDICIALES POR LOS JUZGADOS DE PAZ CON DESTINO A
LAS SECRETARIAS DE PRIMERA INSTANON RE( VS T dolRekdL,

TRIBUNALES DEL TRABAJO Y DE FAMILIA. JUZGADOS Y CAMARAS EN LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y
CAMARAS CIVILES Y COMERCIALES Created by Unregistered Version

OBJETO

ARTICULO 1°. - En las Mesas de Entradas de los Juzgados de Paz se recepcionaran escritos, cédulas, oficios y otras piezas judiciales
que tengan como destino exclusivo las Secretarias de los Juzgados de Primera Instancia en lo Civil y Comercial, Tribunales de Familia y
del Trabajo, Juzgados y Camaras en lo Contencioso Administrativo y Camaras Civiles y Comerciales con jurisdiccion sobre el
Partido asiento del respectivo Juzgado de Paz. En el caso de los destinados a las Camaras en lo Contencioso Administrativo,
unicamente se recepcionaran cuando éstas tengan su asiento en el mismo Departamento Judicial que el érgano receptor. Este
servicio sera de uso facultativo por las partes, profesionales y auxiliares de la justicia quienes podran optar por efectuar la presentacion
ante el correspondiente organismo de tramite."'

ARTICULO 2°. - Dicha opcion no incluye la iniciacion de expedientes (Conf. Art. 12 Ac. 2212), que continuaran presentandose por ante

la Receptoria de Expedientes.
UNREGESTERED

ARTICULO 3°: En concordancia con lo dispue@ﬁ?@ﬁeéi RyuklasezisteseehYGEHaD a cargo de la Mesa de Entradas del Juzgado tendra
a los efectos de la presente, las siguientes funciones:

a) Supervisar el funcionamiento de la Mesa y al personal destacado para la atencion de la misma.

b) Cuidar el orden y conservacion de los escritos y documentos que se presenten para su distribucion a las Secretarias
correspondientes.

¢) Controlar el cumplimiento de los requisitos para presentacion de escritos que establece el presente reglamento y conservar la
documentacion que acredite su efectiva recepcion por el organismo de destino.

d) Signar con sus iniciales los cargos puestos en toda presentaciéon que se recepcione, para su posterior firma por parte del
funcionario autorizado (art. 124 CPCC).

e) Organizar la atencion de los profesionales y partes a efectos de agilizar el tramite de presentacion.

f) Controlar el cumplimiento de horario de atencion de la Mesa.

g) Organizar el sistema de clasificacion de escritos y documentos en funcién del 6rgano de destino y controlar la entrega diaria
de los mismos al correo para su efectiva recepcion por los organismos correspondientes. Su incumplimiento dara lugar a la sancion
prevista en el articulo 1.4 de la Resolucion 854/73.

h) Custodiar los sellos y demas instrumentos para la imposicion del cargo y remitos a los organismos jurisdiccionales.

i) Comunicar de inmediato y por escrito al superior jerarquico la comprobacion o toma de conocimiento de actos irregulares en

el proceso de presentacion, recepcion y distribucion de escritos.

Articulo 4: La recepcion de escritos operara a partir de las 7:30 horas y hasta las 12:30 horas. El incumplimiento de esta disposicion
importara falta grave.

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION
RECEPCION Y DISTRIBUCION DE ESCRITOS

Articulo 5: A los efectos precedentes seran de aplicacion las disposiciones de los articulos 6, 7, 8, 9, 10, 11 del Reglamento de Mesas
Receptoras de Escritos aprobado por Resolucion 1293/99.

Articulo 6: Diariamente en el Juzgado se confgcei 4 rtS.T uplicado en el que se consignara en relacion a cada
Juzgado o Tribunal de destino, las piezas proceﬁMﬁ i el N° de Juzgado o Tribunal y Secretaria, caratula,
cantidad de fojas, cantidad de copias que se acompafien y en su caso si se adjunta sobre que contenga documentacion. En caso de haber
recibido escritos cuyo vencimiento opere en I4si@espdiietdnrogirteaed MaAgidiCPCC ultimo parrafo), la Mesa Receptora debera
también informar de inmediato tal circunstancia al 6rgano jurisdiccional de destino, mediante el uso de correo electrénico o

teléfono.’

Articulo 7: La totalidad de las piezas judiciales, el original y copia del remito seran retiradas en el Juzgado por el correo para su entrega
en las Mesas Receptoras de Escritos y en el caso de que éstas no hayan sido puestas en funcionamiento en las Receptorias de Expedientes
o en defecto de éstas en el organismo que desempeiie dichas funciones. El triplicado se archivara en el Juzgado de Paz hasta la recepcion
del duplicado conformado por el organismo receptor en cuya oportunidad se procedera a su destruccion.

El duplicado conformado se conservara en el Juzgado por el término previsto en el articulo 10 de la presente.

Articulo 8: En funcion de lo dispuesto en el articulo precedente, el organismo receptor verificara la concordancia entre las constancias
del remito y las piezas efectivamente recibidas y conformara el duplicado del remito que entregara al correo para su devolucion al
Juzgado de Paz. Comunicara de inmediato a los organismos destinatarios de los escritos a efectos de que éstos procedan a retirarlos.

Articulo 9: El personal del Juzgado o Tribunal retirara diariamente los escritos que correspondan a su dependencia debiendo firmar,
fechar y sellar en el pertinente remito la constancia de recepcion. Sera responsabilidad del Secretario del Juzgado o Tribunal de destino
verificar el retiro de las piezas ingresadas a través del organismo aludido en el art. 7. Su incumplimiento encuadrara en las previsiones del
articulo 1.4.-de la Resolucion 854 del 9 de octubre de 1973.

" En negrita incorporado por Res. S.C. N° 1081/05.
2 Modificado por Res. S.C.N° 1590/05.
* En negrita modif. e incorporado por Res. S.C. N° 1590/05.



Articulo 10: El remito conformado por los Juzgados y Tribunales destinatarios se archivaran en la dependencia indicada en el art.
7 y se conservaran por un término minimo de dos meses.

ESCRITOS CON DESTINO ILEGIBLE O INCORRECTO

Articulo 11: En los casos de escritos en los uneNRE@l(SﬁIr‘eE})REBen forma erronea el 6rgano destinatario, el Juzgado

o Tribunal receptor procedera a devolverlo a la dependencia que corresponda conforme articulo 7, dentro de las 24 hs. de recibido quien
lo remitira al Juzgado de Paz correspondiente. Created by Unregistered Version

El Juzgado de Paz llevard un registro actualizado de las devoluciones a fin de que los profesionales y demds presentantes tomen
conocimiento de las mismas y procedan conforme a derecho.

Articulo 12: Procedera en el Juzgado de Paz la destruccion de los escritos con destino incorrecto, que registren una antigiiedad minima
de dos meses.

Articulo 13: A los efectos de la recepcién de escritos con destino a los Juzgados de Paz por parte de las Mesas Receptoras de
Escritos ubicadas en las cabeceras departamentales, sera de aplicacion el procedimiento establecido en los arts. 5, 6, 7, 8, 10, 11 y
12 de este Reglamento.*

Dr. Alberto O. Belén.- Dr. Adrian Rubén Lamacchia.-
Secretario General.- Presidente.-

UNREGISTERED

Created by Unregistered Version

UNREGISTERED

Created by Unregistered Version

* Articulo Incorporado por Res. SC N° 1081/05.
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